
ГАУЗ «Центр медицинской реабилитации Дарасун»

Приложение № 1
к приказу  № 288-К от 26 декабря 2023г.

«Об утверждении учетной политики
для целей бюджетного учета

и для целей налогообложения»

ПОЛОЖЕНИЕ
об учетной политике для целей бюджетного учета и 

для целей налогообложения на 2024 год

  Учетная  политика  государственного  автономного  учреждения
здравоохранения  «Центр  медицинской  реабилитации  Дарасун»  (далее  –
учреждение) разработана в соответствии с:

- Гражданским кодексом Российской Федерации (далее – ГК РФ);
- Бюджетным кодексом Российской Федерации (далее – БК РФ);
- Налоговым кодексом  Российской Федерации (далее – НК РФ);
- Трудовым кодексом Российской Федерации (далее – ТК РФ);
-  Федеральными  стандартами  бухгалтерского  учета  государственных  финансов
(далее – СГС);

-  Приказом  Минфина  РФ  от  01.12.2010г.  №  157н  «Об  утверждении  единого
плана  счетов  бухгалтерского  учета  для  органов  государственной  власти
(государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления
государственными  внебюджетными  фондами,  государственных  академий  наук,
государственных (муниципальных) учреждений»;

- Приказом Минфина РФ от 25.03.2011 № 33н «Об утверждении Инструкции о
порядке  составления  и  Представления  годовой,  квартальной  и  месячной
бюджетной отчетности»;

- Приказом Минфина РФ от 29.12.2011 № 191н «Об утверждении Инструкции
о  порядке  составления  и  представления  годовой,  квартальной  и  месячной
отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы РФ»;

- Приказом Минфина РФ от 23.12.2010 № 183н «Об утверждении Плана счетов
бухгалтерского учета автономных учреждений и Инструкции по его применению»;

- Федеральным законом от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»;
- Федеральным  законом от  03.11.2006  № 174-ФЗ  «Об  автономных

учреждениях»;
- Приказом  Минфина  от  29.11.2017  №  209н  «Об  утверждении  Порядка

применения классификации операций сектора государственного управления»;
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- Постановлением  Правительства  РФ  от  01.01.2002  №1  «О  классификации
основных средств, включаемые в амортизационные группы»;

- Приказом Минфина РФ от 13.06.1995 № 49 «Об утверждении Методических
указаний по инвентаризации имущества и финансовых обязательств»;

- Уставом ГАУЗ «Центр медицинской реабилитации Дарасун»;

- Иными  нормативно-правовыми  актами,  регулирующими  вопросы
бухгалтерского учета.

Раздел I
Об учетной политике для целей бюджетного учета

1. Общие положения
1.1.  Учетная политика  ГАУЗ «Центр медицинской реабилитации Дарасун»

формируется в соответствии с ч.1 п.  2 Приказа Минфина РФ от 01.12.2010г.  №
157н «Об утверждении единого  плана счетов  бухгалтерского  учета  для органов
государственной  власти  (государственных  органов),  органов  местного
самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами,
государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений»,
а именно:

1.2. Учетная политика реализуется Инструкцией через:
- план счетов бюджетного учета;
- порядок отражения операций по исполнению бюджета на счетах бюджетного

учета;
- порядок  отражения  органами,  осуществляемыми  кассовое  обслуживание

исполнения  бюджетов,  операций  по  кассовому  обслуживанию  исполнению
бюджета на счетах бюджетного учета;

- корреспонденцию счетов бюджетного учета (утвержденных Инструкцией);
- иными вопросами организации бюджетного учета.

1.3. Учреждение  публикует  основные  положения  учетной  политики  на
своем официальном сайте путем размещения копий документов учетной политики.
(Основание: п. 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».)

1.4.  При  внесении  изменений  в  учетную  политику  главный  бухгалтер
оценивает  в  целях  сопоставления  отчетности  существенность  изменения
показателей,  отражающих  финансовое  положение,  финансовые  результаты
деятельности  учреждения  и  движение  его  денежных  средств  на  основе  своего
профессионального  суждения.  Также  на  основе  профессионального  суждения
оценивается  существенность  ошибок  отчетного  периода,  выявленных  после
утверждения отчетности, в целях принятия решения о раскрытии в Пояснениях к
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отчетности информации о существенных ошибках. (Основание: п. 17, 20, 32 СГС
«Учетная политика, оценочные значения и ошибки».)

1.5. Изменения в учетную политику производятся в следующих случаях:

- изменения законодательства РФ или нормативных актов по бухгалтерскому
учету (обязательное изменение учетной политики);

- формирования  или  утверждения учреждением  новых  способов  ведения
бухгалтерского учета (добровольное изменение учетной политики);

- существенного  изменения  условий  деятельности  (добровольное  изменение
учетной политики) и др. 

(Основание: п. 12 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».)

2. Организация бюджетного учета
2.1. Бухгалтерский учет  ГАУЗ «ЦМР Дарасун»  осуществляется:

- бухгалтерской  службой  являющейся  структурным  подразделением,
возглавляемой главным бухгалтером;

- главный бухгалтер  подчиняется  руководителю и  несет  ответственность  за
соблюдение учетной политики;

- деятельность  работников  бухгалтерии  регламентируется  их  должностными
инструкциями.  Работники  бухгалтерии  подчиняются  главному  бухгалтеру
учреждения. 

Требование  главного  бухгалтера  по  документальному  оформлению
хозяйственных операций и представление в бухгалтерию необходимых документов
обязательно для всех сотрудников;

Все  сотрудники Учреждения,  имеющие отношение к  учетным процедурам и
ответственные  за  формирование  и  представление  в  Бухгалтерию  документов
(сведений),  необходимых для ведения бухгалтерского  учета,  обязаны соблюдать
положения Учетной политики. В случае выявления нарушений положений Учетной
политики  сотрудники  Учреждения,  допустившие  нарушения,  обязаны  их
устранить.

Сотрудники  Учреждения  несут  дисциплинарную  ответственность  за
несоблюдение положений, изложенных в Учетной политике.

2.2. Утверждается приказом главного врача состав постоянно действующих
комиссий:

 комиссия по поступлению и выбытию активов;
 инвентаризационная комиссия;
 комиссия по проверке показаний спидометров автотранспорта;
 комиссия для проведения ревизии кассы;
 комиссия по составлению дефектных актов и актов приемки выполненных

работ для проведения текущих ремонтных работ;
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 комиссия для проведения контрольного взвешивания выхода продуктов на
пищеблоке;

 экономическая комиссия. 
2.3.  Перечень  лиц,  уполномоченных  подписывать  денежные  и  расчетные

документы утверждается приказом руководителя учреждения. Документы, которые
связаны  с  движением  денежных  средств  в  обязательном  порядке  должны  быть
подписаны и руководителем и главным бухгалтером или уполномоченными ими
лицами. Право подписи учетных документов предоставлено должностным лицам,
перечисленным в Приложении № 2 (Основание:  п. п. 6,  7 ч. 2 ст. 9 Федерального
закона № 402-ФЗ);

2.4.  Все  денежные  и  расчетные  документы,  финансовые  и  кредитные
обязательства без подписи главного бухгалтера, недействительны и к исполнению
не принимаются. (Основание: ч. 3 ст. 7 Закона № 402-ФЗ, п. 5 Инструкции № 157н,
п.п.     14,  26 федерального  стандарта  «Концептуальные  основы  бухучета  и
отчетности»);

2.5.  При дефиците средств – первоочередные расчеты по заработной плате.

2.6.  Бухгалтерский  учет  в  учреждении  ведется  в  соответствии  с  Рабочим
планом счетов, приведенным в  Приложении № 1 к настоящей Учетной политике,
разработанным  на  основе  Единого  плана счетов,  утвержденного  Приказом
Минфина России от 01.12.2010 № 157н, и  Плана счетов бухучета, утвержденного
Приказами  МФ  РФ от  06.12.2010  № 162н,  от  16.12.2010  №174н,  от  23.12.2010
№183н. (Основание: п. 3, абз. 3 п. 6, абз. 1, 3 п. 332 Инструкции № 157н);

2.7.  Бухгалтерский  учет  ведется  автоматизировано  в  соответствии  с
инструкцией  к  Единому  плану  счетов  № 157н,  обработка  учетной  информации
ведется  с  применением  программных  продуктов  «1С:  Бухгалтерия»  и  «1С:
Зарплата и кадры» (Основание: абз. 6 п. 6, п. 19 Инструкции № 157н).

2.8. С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной
подписи бухгалтерия учреждения осуществляет электронный документооборот по
следующим направлениям:

- система  электронного  документооборота  с  территориальным  органом
Федерального казначейства;

- передача  бухгалтерской  отчетности  в  Министерство  здравоохранения
Забайкальского края, ТФОМС Забайкальского края;

- передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в
инспекцию Федеральной налоговой службы;

- передача  отчетности  в  Отделение  фонда  пенсионного  и  социального
страхования Российской Федерации по Забайкальскому краю;
4
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- размещение информации о деятельности учреждения на официальном сайте
bus.gov.ru.

3. Формы и технология учета 
3.1.  Бухучет  ведется  по  первичным  документам,  которые  проверены

сотрудниками  бухгалтерии  в  соответствии  с  Положением  о  внутреннем
финансовом  контроле  (Приложение  №  6).  Основание:  пункт  3  Инструкции  к
Единому плану счетов № 157н, пункт 23 СГС «Концептуальные основы бухучета и
отчетности».

3.2.  Установить порядок и сроки передачи первичных учетных документов
для отражения в бюджетном учете в соответствии с Графиком документооборота,
приведенным в Приложении № 3 к настоящей Учетной политике (Основание: абз.
6 п.  6 Инструкции № 157н, пункт 22 СГС «Концептуальные основы бухучета и
отчетности», подпункт «д» пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения
и ошибки»).

3.3. Установить, что для ведения бюджетного учета применяются регистры,
содержащие обязательные реквизиты и показатели, установленные Инструкцией по
бюджетному учету (Приказа Минфина РФ от 01.12.2010г. № 157н). 

3.4.  Установить,  что  данные проверенных и принятых к  учету  первичных
учетных  документов  систематизируются  по  датам  совершения  операций  (в
хронологическом порядке) и отражаются накопительным способом в следующих
регистрах бухгалтерского учета:

- Журнал операций по счету «Касса» № 1;
- Журнал операций с безналичными денежными средствами № 2;
- Журнал операций расчетов с подотчетными лицами № 3;
- Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками № 4;
- Журнал операций расчетов с дебиторами по доходам № 5;
- Журнал  операций  расчетов  по  оплате  труда,  денежному  довольствию  и

стипендиям № 6;
- Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов № 7;
- Журнал по прочим операциям № 8;
- Журнал операций по забалансовому счету № 9;
- Журнал операций межотчетного периода № 10;
- Журнал операций по исправлению ошибок прошлых лет №11;
- Главная книга.

Журналы операций подписываются главным бухгалтером и бухгалтером,
составившим журнал операций. Главная книга,  журнал по прочим операциям № 8,
журнал по забалансовому счету № 9, журнал операций межотчетного периода № 10
и  журнал операций по исправлению ошибок прошлых лет №11  формируются в
электронном  виде  ежемесячно,  в  последний  день  отчетного  периода,  а  на
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бумажном  носителе  после  заключительных  оборотов  года  или  по  требованию
контролирующих органов.

Регистры бухгалтерского учета могут составляться:

-  на  бумажных носителях,  в  том числе регистры по унифицированным формам
электронных  документов  при  отсутствии  технической  возможности  их
формирования и хранения в виде электронных документов;

-  на  машинных  носителях  (в  виде  электронного  документа  с  использованием
электронной подписи в установленном законодательством порядке).

При составлении регистров бухгалтерского учета на бумажных носителях
их заполнение может осуществляться:

- вручную;

- с помощью компьютерной техники;

-  смешанным  способом  (частично  вручную,  частично  с  использованием
компьютерной техники).

Составление и хранение регистров бухгалтерского учета исключительно на
машинных  носителях  возможно  в  случае,  если  они  подписаны  электронными
подписями в установленном порядке.

3.5.  Табель  учета  использования  рабочего  времени (ф.  0504421)  дополнен
условными обозначениями.

Наименование показателя Код

Заключение под стражу ЗС

Отстранение от работы без оплаты НБ

Дополнительный оплачиваемый выходной день для прохождения 
диспансеризации 

Д

Приостановка трудового договора ПТ
Д

Выходные за вакцинацию с сохранением заработной платы ВВ

Выполнение государственных обязанностей Г

Буквенный  код  «Г»  -  «Выполнение  государственных обязанностей»
применяется  ––  для  случаев  выполнения  сотрудниками  общественных
обязанностей (например, для регистрации дней медицинского освидетельствования
перед  сдачей крови,  дней  сдачи  крови,  дней,  когда  сотрудник  отсутствовал  по
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вызову  в  военкомат  на военные  сборы,  по  вызову  в  суд  и  другие  госорганы  в
качестве свидетеля и пр.).

Отдельным  приказом  руководителя  Учреждения  могут  устанавливаться
дополнительные условные обозначения для заполнения Табеля.

3.6.  Расчеты по  заработной  плате  и  другим  выплатам  оформляются  в
Расчетной ведомости (ф. 0504402) и Платежной ведомости (ф. 0504403).

3.7.  При проведении хозяйственных операций,  для оформления которых не
предусмотрены  типовые  формы  первичных  документов,  используются
самостоятельно  разработанные  формы.  Образцы  документов  приведены  в
Приложении  №  4. (Основание:  пункты  25–26  СГС  «Концептуальные  основы
бухучета и отчетности»).

3.8. При поступлении документов на иностранном языке построчный перевод
таких  документов  на  русский  язык  осуществляется  сотрудником  учреждения.
Переводы  составляются  на  отдельном  документе,  заверяются  подписью
сотрудника, составившего перевод, и прикладываются к первичным документам.
В  случае  невозможности  перевода  документа  привлекается  профессиональный
переводчик. Перевод денежных (финансовых) документов заверяется нотариусом.
Если документы на иностранном языке составлены по типовой форме (идентичны
по количеству граф, их названию, расшифровке работ и т. д. и отличаются только
суммой),  то  в  отношении  их  постоянных  показателей  достаточно
однократного перевода на  русский  язык.  Впоследствии переводить нужно  только
изменяющиеся показатели данного первичного документа.  (Основание: пункт 31
СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».)

3.9. При отражении операций на счетах бухгалтерского учета в 18-м разряде
(код вида финансового обеспечения (деятельности)) указывается: 

2 – приносящая доход деятельность; 
3 – средства во временном распоряжении; 
4 – субсидии на выполнение государственного (муниципального) задания; 
5 – субсидии на иные цели;
7 – средства обязательного медицинского страхования. 
В  разделах  24  –  26  указывается  соответствующий  код  КОСГУ  (в

соответствии с разделом V указаний, утвержденных приказом Минфина России от
21  декабря  2012  № 171н).  Основание:  пункт  21  Инструкции  к  Единому  плану
счетов № 157н.

3.10.  Бухгалтерский  учет  ведется  с  помощью  учетных  регистров  в
следующем порядке: 
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- Журнал  регистрации  приходных  и  расходных  ордеров  (ф.  0310003)
формируется ежедневно за операционный день;
- Инвентарная карточка  учета  основных средств оформляется  при принятии
объекта  к  учету,  по  мере  внесения  изменений  (данных  о  переоценке,
модернизации, реконструкции и пр.) и при выбытии. При отсутствии указанных
событий  –  ежегодно,  на  последний  рабочий  день  года,  со  сведениями  о
начисленной амортизации;
- Инвентарная карточка группового учета основных средств оформляется при
принятии объектов к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке,
модернизации, реконструкции и пр.) и при выбытии; 
- Опись  инвентарных  карточек  по  учету  основных  средств,  инвентарный
список основных средств, реестр карточек заполняется ежегодно, в последний
день  года.  Инвентарные  карточки  распечатывать  на  бумажные  носители  не
обязательно;
- Книга  учета  бланков  строгой  отчетности,  книга  аналитического  учета
депонированной заработной платы заполняются по мере совершения операций;
- Авансовые  отчеты брошюруются  по  алфавиту  и  нумеруются  в  последний
день отчетного месяца;
- Ведомость  доходов  физических  лиц,  облагаемых  НДФЛ,  страховыми
взносами в целях хранения формируется ежеквартально;
- Оборотные ведомости  в целях хранения формируются ежемесячно;
- Другие регистры, не указанные выше, заполняются по мере необходимости,
если иное не установлено законодательством РФ.

 (Основание: п. 11 Инструкции № 157н)
3.11.  Резервное  копирование  баз  данных,  учетной  информации,  включая

регистры  учета  (в  том  числе  при  применении  «облачных»  технологий),
осуществляется  1  раз  в  неделю.  Хранение  резервных  и  архивных  копий
осуществляется  на  компьютере  Администратора  и  на  съемном  носителе  (флеш
карта).  Ответственным  за  обеспечение  своевременного  резервирования  и
безопасного хранения баз данных является инженер-программист Гурулев А.В.  

Документы,  предоставляемые  (получаемые)  в  (от)  орган(а)  казначейства
(финансовый  орган),  осуществляющий  ведение  лицевых  счетов,  в  электронном
виде  с  применением  квалифицированной  электронной  подписи,  хранятся  у
главного бухгалтера Кочневой Н.Г. в папке «Казначейство». 
(Основание:  ч.  5  ст.  9,  ч.  6  ст.10,  ч.  3  ст.  29 Закона № 402,  п.     32 федерального
стандарта  «Концептуальные  основы  бухучета  и  отчетности»,  п.п  7,  9,  14,  19
Инструкции  №  157н,  Методические  указания по  применению  форм  первичных
учетных документов и регистров бухгалтерского учета,  утв.  приказом Минфина
России от 30.03.2015 № 52н);
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3.12. Бухгалтерская отчетность составляется на основании аналитического и
синтетического учета по формам, в объеме и в сроки, установленные учредителем
и  Инструкцией  о  порядке  составления,  представления  годовой,  квартальной
отчетности  государственных  (муниципальных)  бюджетных  и  автономных
учреждений (приказ Минфина России от 25 марта 2011 г. № 33н). Отчетным годом
считается период с 01 января по 31 декабря каждого года.

3.13. Первичные и сводные учетные документы составляются на бумажных и
машинных носителях информации (заверенными собственноручной подписью), а
так же в форме электронных документов. Основание: пункты 7, 11 Инструкции к
Единому плану счетов № 157н, статьи 2 Закона от 06 апреля 2011г. № 63-ФЗ.

3.14. Установить формы бухгалтерской отчетности:
- Баланс   исполнения  бюджета    главного  распорядителя,    получателя

средств бюджета – (ф.0503730);
- Пояснительная записка – (ф.0503760);
- Справка по заключению учреждением счетов бухгалтерского учета отчетного

финансового года (ф.0503710);
- Отчет о финансовых результатах деятельности – (ф.0503721);
- Отчет о движении денежных средств учреждения - (ф.0503723);
- Справка по консолидируемым расчетам – (ф.0503725);
- Отчет об исполнении плана ФХД – (ф.0503737);
- Отчет об обязательствах (ф.0503738);
- Сведения о движении нефинансовых активов учреждения (ф.0503768);
- Сведения по дебиторской и кредиторской задолженности (ф.0503769);
- Сведения о суммах заимствований (ф.0503772);
- Сведения об изменении остатков валюты баланса учреждения (ф.0503773);
- Сведения о принятых и неисполненных обязательствах (ф.0503775);
- Сведения об остатках денежных средств учреждения (ф. 0503779);
- Отчет  о  состоянии  отдельного  лицевого  счета  бюджетного  учреждения

(ф.0509401 и ф.0509402).
Формы  бюджетной  отчетности  составляются  на  отчетную  дату  и

представляются  главному  распорядителю  средств  бюджета,  органу,
организующему исполнение бюджета.

Бухгалтерская  отчетность  формируется  и  хранится  в  виде  электронного
документа в информационной системе «Свод-Смарт». Бумажная копия комплекта
отчетности хранится у главного бухгалтера. Основание: часть 7.1 статьи 13 Закона
от 06.12.2011 № 402-ФЗ.

3.15.  В  целях  составления  отчета  о  движении  денежных  средств  величина
денежных средств определяется  прямым методом и рассчитывается как разница
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между всеми денежными притоками учреждения от всех видов деятельности и их
оттоками. Основание: пункт 19 СГС «Отчет о движении денежных средств».

3.16.  В  учреждении  создается  резерв  на  предстоящую  оплату  отпусков,
который отражается на счете 0.401.60.000., а именно:

3.16.1.  Величина  резерва  на  предстоящую  оплату  отпусков  определяется
ежегодно по состоянию на 31-е число текущего календарного года.

В резерв на предстоящую оплату отпусков включаются:
–  суммы  отпускных  (компенсаций  за  неиспользованный  отпуск)  за

фактически отработанное время каждого сотрудника учреждения, рассчитанных на
дату определения резерва;

–  суммы  обязательных  страховых  взносов  во  внебюджетные  фонды,
соответствующие размеру отпускных, рассчитанных на дату определения резерва.

Сумма  отпускных  рассчитывается  как  произведение  количества  не
использованных всеми сотрудниками учреждения дней отпусков на конец года (по
данным  кадрового  учета)  на  средний  дневной  заработок  по  учреждению  за
последние 12 месяцев.

Средний  дневной  заработок  по  учреждению  определяется  путем  деления
ФОТ за предшествующие 12 месяцев на среднюю численность сотрудников за это
же время, на 12 месяцев и на 29,3 (среднемесячное число календарных дней).

Основание: пункт 302.1 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
3.16.2.  Резерв  под  приемку,  а  именно  резерв,  отражающий  обязательные

предстоящие  оплаты  за  поставленные  материальные  ценности,  сданные
(завершенные)  работы,  предоставленные  (потребленные)  услуги,  обусловленные
обязанностью  заказчика  (Учреждения)  принять  и  исполнить  денежное
обязательство по результатам приемки поставленных товаров (выполненных работ,
оказанных услуг), создается в случае оформления документа о приемке не в день
поставки  товара,  сдачи  результатов  работ,  оказания  услуг.  При  этом  дата
фактического  получения  (поставки)  товара,  передачи  результата  работы,
фактического  оказания  (потребления)  услуги  наступает  ранее  даты  документа
приемки. 

При условии, что факт поставки товара, выполнения работы, оказания услуги
и  факт  приемки  поставки  (результатов  работ,  услуг)  осуществляются
одновременно,  с  оформлением  (подписанием  двумя  сторонами)  в  этот  же  день
документа о приемке, резерв не создается.

В целях создания резерва под приемку факт поставки товара (материальных
ценностей)  или  выполнения  (передачи)  результатов  работ  в  Учреждение  в
обязательном порядке должен быть подтвержден документом (например, товарной
накладной, иным отгрузочным документом, актом приема-передачи, иным актом),
оформленным  и  подписанным  со  стороны  Учреждения  ранее  даты  подписания
заказчиком (Учреждением) документа приемки.

10



При  отсутствии  иных  документов,  подтверждающих  факт  выполнения
(передачи)  результатов  работ  до  подписания  документов  о  приемке  работ
заказчиком,  резерв  под  приемку  результатов  работ  может  формироваться  с
момента уведомления подрядчиком Учреждения-заказчика о завершении работ, в
том числе  на основании подписанного исполнителем  документа о приемке, при
условии, что дата завершения работ наступила ранее даты подписания документа
приемки  заказчиком  (Учреждением).  При  этом  дата  подписания  подрядчиком
документа  о  приемке  рассматривается  как  дата  фактического  завершения  работ
подрядчиком  (факт  уведомления  о  завершении  работ  и  готовности  к  сдаче-
приемке).

Резерв  под  приемку  по  услугам  может  формироваться  на  основании
подписанного  исполнителем   документа  о  приемке  при  отсутствии  иных
документов,  подтверждающих  оказание  услуг,  при  условии,  что  факт  оказания
(потребления)  услуги (с  учетом периода  ее  оказания,  указанного  в  документе о
приемке)  наступил  ранее  даты  подписания  документа  приемки  заказчиком
(Учреждением).

3.16.3.  Формирование резерва  под приемку за поставленные материальные
ценности  отражается  по  дебету  соответствующего  счета  аналитического  учета
счета 106 ХХ «Вложения в НФА». 

Исключение  составляет  резерв  под  приемку  потребляемых  материальных
запасов,  которые  с  момента  их  поступления  в  Учреждение  используются  или
необходимы  в  деятельности  Учреждения  (будут  использованы)  до  момента  их
приемки. К таким материальным запасам относятся:

 топливо (бензин, дизтопливо);
 продукты питания;
 медикаменты (лекарственные средства и препараты).

По потребляемым МЗ резерв под приемку формируется по дебету счета 105
ХХ и кредиту счета 401 60 без использования счета 106 00 при их принятии к учету
по фактической стоимости приобретения.

3.16.4.  Резерв  под  обязательства,  по  которым  отсутствуют  первичные
документы, а именно по  обязательствам, в отношении которых  на отчетную дату
существует  неопределенность  по  их  размеру из-за  отсутствия  первичных
документов,  создается  в  целях  своевременного  отражения в  учете  и  отчетности
расходов  Учреждения  на  основании  предварительной  расчетно-документальной
оценки обязанности Учреждения произвести оплату за фактически потребленные
услуги. 

Резерв создается при отсутствии условий о приемке:

- по коммунальным услугам;

- по услугам связи.
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Периодичность  создания резерва  – ежемесячно. Резерв признается в учете
последним днем отчетного периода (квартала, года для услуг за декабрь).

Расчет  объема  потребленных  за  последний  месяц  отчетного  периода
коммунальных  услуг  (водоснабжение,  водоотведение,  электроэнергия)
производится сотрудником бухгалтерии на основании показаний приборов учета
(счетчиков)  и  тарифов,  установленных  для  оплаты  определенных  ресурсов.
Информация  о  показаниях  приборов  учета  (счетчиков)  за  последний  месяц
отчетного квартала предоставляется лицом, ответственным за передачу показаний
приборов  учета  поставщикам  услуг,  в  течение  трех  рабочих  дней  месяца,
следующего за кварталом.

Расчет объема потребленных за последний месяц отчетного периода услуг
связи производится сотрудником бухгалтерии на основании данных о количестве и
длительности телефонных разговоров, тарифов, размера ежемесячной абонентской
платы и т. д. Информация о количестве и длительности телефонных разговоров,
иные  сведения  за  последний  месяц  отчетного  квартала  запрашивается  у
поставщика (контрагента, оказывающего услуги связи)  сотрудником бухгалтерии в
течение трех рабочих дней месяца, следующего за кварталом.

Резерв  в  объеме  потребленных  коммунальных  услуг  (услуг  связи)  за
последний  месяц  отчетного  периода  (квартала,  года  для  услуг  за  декабрь)
формируется,  если  на  последнюю  дату  отчетного  периода  (квартала,  года  для
документов  за  декабрь)  отсутствуют  первичные  документы  поставщика  за
последний  месяц  данного  отчетного  периода  –  документы  за  последний  месяц
отчетного периода не поступили в учреждение до конца отчетного периода.

Резерв  списывается  в  следующем  отчетном  периоде  (квартале,  году  для
резерва  декабря)  датой  поступления  первичного  документа  в  Учреждение  от
контрагента.

3.17. При  обнаружении  в  выходных  формах  документов  ошибок
осуществляется  анализ  (диагностика)  ошибочных  данных,  их  исправление  и
получение  выходных  форм  документов  с  учетом  исправлений.  Без
соответствующего документального оформления исправления в электронных базах
данных  не  допускаются.  (Основание:  ч.     8  ст.     10 Закона  №  402-ФЗ,  п.     18
Инструкции №  157н); 

3.18.  Первичные  учетные  документы,  поступившие  в  учреждение  более
поздней  датой,  чем  дата  их  выставления,  и  по  которым  не  создавался
соответствующий резерв предстоящих расходов, отражаются в учете в следующем
порядке: 
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1) при  поступлении  документов  более  поздней  датой  в  этом  же  месяце,  факт
хозяйственной жизни отражается в учете датой выставления документа;

2) при  поступлении  документов  в  начале  месяца,  следующего  за  отчетным  (до
закрытия месяца) факт хозяйственной жизни отражается в учете датой выставления
документа;

3) при поступлении документов в следующем месяце после даты закрытия месяца
факты хозяйственной жизни отражаются в учете датой получения документов (не
позднее следующего дня после получения документа);

4) при  поступлении  документов  в  следующем  отчетном  квартале  (году)  до
представления  отчетности  факты  хозяйственной  жизни  отражаются  датой
получения документов;

5) при  поступлении  документов,  оформляющих  события  прошлого  года,  после
даты  принятия  годовой  бухгалтерской  отчетности,  факты  хозяйственной  жизни
отражаются обособленно как исправление ошибок прошлых лет.

3.19. По  истечении  каждого  отчетного  периода  (месяца,  квартала,  года)
первичные  учетные  документы,  сформированные  на  бумажном  носителе,
относящиеся  к  соответствующим  Журналам  операций,  подобранные  и
систематизированные,  сброшюровываются  в  папку.  На  обложке  папки
указывается:

- наименование организации;

- наименование регистра бухгалтерского учета (Журнала операций), с указанием
его номера;

- период (дата),  за  который сформирован регистр бухгалтерского учета (Журнал
операций);

- количество листов в папке;

При незначительном количестве документов в течение нескольких месяцев
одного финансового года допускается их подшивка в одну папку.  Документы в
папку подбираются с учетом сроков их хранения.

Порядок  хранения  первичных  (сводных)  учетных  документов,  регистров
бухгалтерского учета и бухгалтерской (финансовой) отчетности устанавливается в
соответствии  с  Правилами организации  хранения,  комплектования,  учета  и
использования документов Архивного фонда РФ и других архивных документов в
органах  госвласти,  местного  самоуправления  и  организациях,  утв.  приказом
Минкультуры России от 31.03.2015 № 526.
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Сроки  хранения  указанных  документов  определяются  согласно  п.  4.1
Перечня типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе
деятельности  государственных  органов,  органов  местного  самоуправления  и
организаций, с указанием сроков хранения, утв. приказом Минкультуры России от
25.08.2010 № 558, но не менее 5 лет.  (Основание:  п.п 11,  14,  19 Инструкции №
157н)

3.20.  События  после  отчетной  даты  отражаются  в  учете  и  отчетности  в
соответствии  с  Приложением № 5 к  учетной  политике.  (Основание:  п.  6
Инструкции № 157н)

3.21. Положение о внутреннем финансовом контроле и график проведения
внутренних  проверок  финансово-хозяйственной  деятельности  приведен  в
Приложении № 6.

Основание: ч. 1 ст. 19 Закона № 402-ФЗ; п.6 Инструкции № 157н.

Раздел II
Учетная политика для целей налогообложения

1.Общие положения
1.1.  Налоговый  учет  в  учреждении  организуется  в  соответствии  с

требованиями НК РФ.
1.2.  Исчисление  и  перечисление  налогов  и  сборов  осуществляется

бухгалтерской службой учреждения, возглавляемой главным бухгалтером.
В учреждении  декларируются следующие виды налогов и сборов:

- налог на добавленную стоимость;
- налог на прибыль организаций;
- налог на доходы физических лиц;
- взносы по единому страховому тарифу 
- земельный налог;
- водный налог;
- налог на имущество организаций;
- плата за негативное воздействие на окружающую среду;
- транспортный налог;
- налог на добычу полезных ископаемых.

1.3. Налоговые регистры формируются на основе бухгалтерских регистров с
внесением корректировок.

1.4. Начисление налогов за налоговый (отчетный) период отражается в учете
последним днем налогового (отчетного) периода.
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1.5. Операции по уплате НДС и налога на прибыль организаций отражаются
по  статье  классификации  операций  сектора  государственного  управления  -  189
«Иные доходы».

1.6. Любые пени, штрафы и иные санкции, перечисляемые в бюджеты, в том
числе по страховым взносам, учитываются  на счете 303 05 «Расчеты по прочим
платежам в бюджет» и детализируются по Видам налогов и платежей.

Приложение 
к приказу  № 288-К от 26 декабря 2023г.

Положение о комиссии по поступлению и выбытию активов

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с:

– федеральными стандартами бухгалтерского учета государственных финансов;

–  приказом  Минфина  России  от  01.12.2010  № 157н "Об  утверждении  Единого
плана  счетов  бухгалтерского  учета  для  органов  государственной  власти
(государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления
государственными  внебюджетными  фондами,  государственных  академий  наук,
государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению"
(далее – Инструкция № 157н);

–  приказом Минфина  России  от  30.03.2015  № 52н  "Об  утверждении  форм
первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых
органами  государственной  власти  (государственными  органами),  органами
местного  самоуправления,  органами  управления  государственными
внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и
Методических указаний по их применению" (далее – Приказ № 52н);

–   приказом  Минфина  России  от  15.04.2021  № 61н  "Об  утверждении
унифицированных  форм  электронных  документов  бухгалтерского  учета,
применяемых  при  ведении  бюджетного  учета,  бухгалтерского  учета
государственных (муниципальных) учреждений, и Методических указаний по их
формированию и применению" (далее – Приказ № 61н).

1.2. Персональный состав комиссии утверждается отдельным приказом.
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1.3. Комиссию  возглавляет  председатель,  который  осуществляет  общее
руководство  деятельностью  комиссии,  обеспечивает  коллегиальность  в
обсуждении спорных вопросов, распределяет обязанности и дает поручения членам
комиссии.

1.4. Комиссия проводит заседания по мере необходимости.

1.5. Срок рассмотрения комиссией представленных ей документов не должен
превышать 14 дней.

1.6. Решения комиссии считаются правомочными при соблюдении норматива
(кворума), установленного Учетной политикой.

1.7. Комиссия принимает решения:

-  об  отнесении  объектов  имущества  к  основным  средствам,  нематериальным
активам  (включая  неисключительные  права  пользования  нематериальными
активами), материальным запасам;

- по вопросам принятия к учету и выбытия нефинансовых активов (далее – НФА), а
именно основных средств,  нематериальных активов (включая неисключительные
права  пользования  нематериальными  активами),  непроизведенных  активов,
материальных  запасов,  в  отношении  которых  установлен  срок  эксплуатации
(непотребляемых МЗ), а также потребляемых МЗ по стоимости, сформированной
при их приобретении (по нескольким договорам);

- по вопросам внутреннего перемещения в связи с реклассификацией НФА;

- о возможных способах вовлечения неиспользуемого в Учреждении имущества  в
хозяйственный оборот (ремонт, передача, продажа, реклассификация);

- о переводе основных средств на консервацию или расконсервацию;

- о списании невостребованной в срок (просроченной и (или) неподтвержденной по
результатам инвентаризации) кредиторской задолженности;

-  о  признании  задолженности  неплатежеспособных  дебиторов  сомнительной,  а
также о восстановлении сомнительной задолженности в бухгалтерском учете;

- о признании безнадежной к взысканию задолженности.

К полномочиям комиссии относится:

- подтверждение готовности объекта основных средств, нематериальных активов
(включая  неисключительные  права  пользования  НМА),  непотребляемых  МЗ,  а
также потребляемых МЗ по стоимости, сформированной при их приобретении (по
нескольким договорам), для использования по назначению;
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- определение срока полезного использования основных средств, нематериальных
активов  (включая  неисключительные  права  пользования  НМА),  материальных
запасов, используемых в деятельности Учреждения более 12 месяцев;

-  пересмотр  (изменение)  срока  полезного  использования  в  связи  с  изменением
первоначально  принятых  нормативных  показателей  функционирования
амортизируемого объекта основного средства, нематериального актива, в том числе
в  результате  проведенной  достройки,  дооборудования,  реконструкции,
модернизации  или  частичной  ликвидации,  изменении  срока  права  пользования
активом;

-  ежегодный  анализ  и  уточнение  (пересмотр)  срока  полезного  использования
нематериальных  активов  (включая  неисключительные  права  пользования  НМА)
при необходимости (в случае изменения факторов и (или) условий использования);

- ежегодный анализ возможности установления срока полезного использования по
всем  объектам,  входящим  в  подгруппу  «Нематериальные  активы  с
неопределенным сроком полезного использования» и «Неисключительные права на
результаты интеллектуальной деятельности с  неопределенным сроком полезного
использования»,  уточнение  (пересмотр)  срока  полезного  использования  таких
объектов в случае изменения факторов и (или) условий их использования;

- распределение стоимости объектов основных средств при их разукомплектации;

- распределение затрат при получении НФА в результате договоров на оказание
услуг, выполнение работ в целях формирования стоимости объектов НФА;

-  распределение  стоимостных  оценок  при  разукомплектации  вложений,
произведенных при строительстве (создании) единого комплекса объектов НФА,
сформированных  в  общем  объеме  затрат  на  весь  комплекс  объектов  НФА,
включающий  недвижимое,  движимое  имущество,  нематериальные,
непроизведенные активы, материальные запасы;

- определение стоимости выбывающей части при частичной ликвидации объекта
основных средств;

-  оценка  справедливой (текущей оценочной)  стоимости  объектов  нефинансовых
активов,  финансовых  активов  и  обязательств  в  случаях,  установленных  СГС  и
Инструкцией № 157н, в частности, при возникновении (приобретении, получении
безвозмездно или в качестве возмещения ущерба в натуральной форме) объектов
НФА и финансовых вложений в  результате  необменных операций (в том числе
излишков – неучтенного имущества,  выявленного в результате инвентаризации),
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при отчуждении НФА (за исключением готовой продукции и товаров) не в пользу
организаций бюджетной сферы;

- проведение мероприятий по утилизации (уничтожению) имущества (в том числе
собственными  силами),  в  отношении  которого  принято  решение  о  списании
(прекращении эксплуатации);

-  передача  (получение)  объектов  основных  средств  для  проведения  ремонта,
реконструкции, модернизации, а также передача (прием) нематериальных активов
при их модернизации;

-  оформление  в  установленном  порядке  документов,  необходимых  для
согласования  решения  о  списании  имущества  в  случаях,  предусмотренных
законодательством Российской Федерации, с собственником имущества (с органом,
осуществляющим  функции  и  полномочия  учредителя  и  (или)  собственника
имущества), их направление на согласование.

Комиссия наделена полномочиями инициировать проведение инвентаризации НФА
в случаях, установленных Учетной политикой.

1.8. При  отсутствии  работников  учреждения,  обладающих  специальными
знаниями,  для  участия  в  заседаниях  комиссии  могут  приглашаться  эксперты.
Экспертом  не  может  быть  ответственное  лицо,  если  решение  о  списании
принимается в отношении закрепленных за ним материальных ценностей.

1.9. Заседание  комиссии  оформляется  протоколом.  Протокол  подписывают
председатель  и  члены  комиссии,  присутствовавшие  на  заседании.  По  итогам
заседания  комиссия  оформляет  соответствующие  первичные  (сводные)  учетные
документы: решения, акты о поступлении и выбытии нефинансовых активов, иные
первичные (сводные) учетные документы. 

1.10. Оформленные в установленном порядке документы, необходимые для
отражения в учете операций с НФА, комиссия передает  в бухгалтерскую службу
учреждения.

2. Принятие решений при поступлении нефинансовых активов и в ходе их
эксплуатации

2.1. Комиссия принимает решения по следующим вопросам:

1) выявление  при  приемке  нефинансовых  активов  товаров  ненадлежащего
качества;

2) определение  категории  поступающего  имущества  (основные  средства,
нематериальные активы, непроизведенные активы или материальные запасы);
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3) определение  срока  полезного  использования  поступающих  в  учреждение
основных  средств,  нематериальных  активов  (включая  неисключительные  права
пользования  НМА),  материальных  запасов,  используемых  в  деятельности
Учреждения  более  12  месяцев,  в  целях  принятия  к  учету  и  начисления
амортизации;

4) определение  первоначальной  (фактической)  стоимости  поступающих  в
учреждение нефинансовых активов в установленных случаях;

5) выбор метода и определение справедливой стоимости активов в установленных
нормативными актами и Учетной политикой случаях;

6) изменение  первоначальной  (фактической)  стоимости  нефинансовых  активов
учреждения и сроков их полезного использования, обесценение основных средств
и нематериальных активов;

7) проверка кадастровой стоимости земельных участков и объектов недвижимости,
которые учитываются в бухгалтерском учете по кадастровой стоимости;

8) контроль  за  обозначением  ответственными  лицами  инвентарных  номеров  на
соответствующих объектах основных средств;

9) отнесение объектов имущества к особо ценному движимому имуществу;

10)  определение  перечня  объектов  имущества,  полностью  или  частично
используемых в приносящей доход деятельности;

11) подготовка заключений об использовании объектов имущества, учитываемых в
рамках  вида  финансового  обеспечения  2  «Приносящая  доход  деятельность»,  в
деятельности по выполнению государственного (муниципального) задания с целью
их  закрепления  за  учреждением  и  перевода  на  учет  по  виду  финансового
обеспечения  4  «Субсидии  на  выполнение  государственного  (муниципального)
задания»;

12) оценка обоснованности  (эффективности)  финансово-экономических  решений,
принимаемых при изготовлении объектов нефинансовых активов хозяйственным
способом.

2.2. В  случае  выявления  товаров  ненадлежащего  качества  при  их приемке
комиссией  оформляется  Акт приемки материалов (материальных ценностей)  (ф.
0504220),  в  том  числе  при  поступлении  материальных  запасов,  некачественных
объектов, подлежащих учету в составе основных средств, и других материальных
ценностей ненадлежащего качества.
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2.3. При принятии к учету объектов имущества комиссия проверяет наличие
сопроводительных документов и технической документации, а также производит
инвентаризацию  приспособлений,  принадлежностей,  составных  частей
поступающего имущества в соответствии данными указанных документов.

2.4. Решение  об  отнесении  объекта  имущества  к  основным  средствам,
нематериальным активам,  непроизведенным активам или материальным запасам
принимается  на  основании  требований  федеральных  стандартов  бухгалтерского
учета государственных финансов, Инструкции № 157н, а также соответствующих
положений Учетной политики для целей бухгалтерского учета.

2.5. Решение о сроках полезного использования поступивших в учреждение
основных  средств,  нематериальных  активов  в  целях  их  принятия  к  учету  и
начисления амортизации принимается комиссией в соответствии с требованиями
федеральных стандартов бухгалтерского учета государственных финансов, а также
согласно положениям Учетной политики для целей бухгалтерского учета.

2.6. Первоначальная  (фактическая)  стоимость  объектов  нефинансовых
активов при их приобретении, сооружении, изготовлении (создании) определяется
на  основании  сопроводительной  документации  (контрактов,  договоров,  актов
выполненных  работ  (оказанных  услуг),  накладных  и  других  сопроводительных
документов  поставщиков  (исполнителей))  согласно  требованиям  федеральных
стандартов,  Инструкции  № 157н  и  соответствующим  положениям  Учетной
политики для целей бухгалтерского учета.

2.7. По решению комиссии затраты могут быть признаны непосредственно
связанными  с  приобретением,  сооружением  или  изготовлением  (созданием)
объектов  нефинансовых  активов  с  целью  их  включения  в  первоначальную
(фактическую) стоимость этих активов. Положения данного пункта применяются в
отношении  тех  затрат,  включение  которых  в  первоначальную  (фактическую)
стоимость  объектов  нефинансовых  активов  прямо  не  предусмотрено
федеральными стандартами, Инструкцией № 157н и Учетной политикой для целей
бухгалтерского учета.

2.8. При получении объектов государственного (муниципального) имущества
от органов государственной власти (местного самоуправления), государственных
(муниципальных)  организаций,  созданных  на  базе  государственного
(муниципального) имущества, в связи с закреплением этого имущества на праве
оперативного  управления,  принятие  к  учету  объектов  нефинансовых  активов
осуществляется  на  основании  Актов  приема-передачи  или  иных  документов,
представленных  предыдущим  балансодержателем  в  оценке,  определенной
передающей  стороной  (собственником)  -  по  стоимости,  отраженной  в
передаточных документах.
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2.9. При поступлении объектов нефинансовых активов по договорам дарения
(пожертвования)  от юридических и физических лиц, оприходовании неучтенных
активов,  выявленных  при  инвентаризации  и  проверках,  поступлении  объектов
имущества от разукомплектации (частичной ликвидации) объектов нефинансовых
активов,  поступлении  материальных  запасов  в  результате  разборки,  утилизации
(ликвидации)  основных  средств  или  иного  имущества  стоимость  нефинансовых
активов  определяется  комиссией  согласно  положениям  п.  52 Стандарта
"Концептуальные основы…" и соответствующим положениям Учетной политики
для целей бухгалтерского учета.

При  частичной  ликвидации  объекта  основных  средств  расчет  стоимости
ликвидируемой части объекта осуществляется в соответствии с Учетной политикой
для целей бухгалтерского учета.

2.10. Первоначальной  стоимостью  земельных  участков,  находящихся  у
учреждения  на  праве  постоянного  (бессрочного)  пользования,  признается  их
рыночная (кадастровая) стоимость.

2.11. При  начислении  задолженности  по  недостаче  нефинансовых  активов
текущая  восстановительная  стоимость  нефинансовых  активов  определяется
комиссией на день обнаружения ущерба согласно положениям Инструкции № 157н
и Учетной политики для целей бухгалтерского учета.

2.12. В  случае  достройки,  реконструкции,  дооборудования,  модернизации
основных средств комиссией может быть принято решение об увеличении срока
полезного использования соответствующих объектов. Это решение принимается на
основании  заключения  комиссии,  если  в  результате  произведенных  работ
изменились первоначально принятые нормативные показатели функционирования
объекта.

2.13. Ежегодно, в рамках инвентаризации, проводимой в целях составления
годовой  бухгалтерской  отчетности,  комиссия  определяет  продолжительность
периода, в течение которого предполагается использовать нематериальные активы
и  права  пользования  нематериальными  активами  с  определенным  сроком
полезного  использования.  В  случаях  его  существенного  изменения  комиссия
уточняет срок полезного использования соответствующих нематериальных активов
и прав пользования нематериальными активами.

В  рамках  ежегодной  инвентаризации  также  оценивается  возможность
установления срока полезного использования по объектам, входящим в подгруппы
«Нематериальные активы с неопределенным сроком полезного использования» и
«Неисключительные  права  на  результаты  интеллектуальной  деятельности  с
неопределенным сроком полезного использования».
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2.14. В  случае  достройки,  реконструкции,  дооборудования,  модернизации
нефинансовых активов (основных средств, нематериальных активов, материальных
запасов)  комиссией  принимается  решение  об  увеличении  их  первоначальной
(фактической) стоимости.

2.15. Уполномоченный  член  комиссии  контролирует  нанесение
ответственным  лицом  присвоенных  объектам  основных  средств  инвентарных
номеров, а также маркировку мягкого инвентаря и иных объектов материальных
запасов.

2.16. При частичной ликвидации (разукомплектации) объекта нефинансовых
активов комиссия принимает решение о расчете стоимости ликвидируемой части
объекта  (частей,  полученных  при  разукомплектации)  в  соответствии  с
положениями Учетной политики для целей бухгалтерского учета.

2.17. При принятии имущества  (вложений) к  балансовому учету движимое
имущество  относится  комиссией  к  особо  ценному  движимому  имуществу  или
иному движимому имуществу согласно критериям (требованиям), установленным
постановлением Правительства РФ от 26.07.2010 № 538 и правовыми актами иных
уполномоченных органов.

2.18. При  поступлении  нефинансовых  активов,  а  также  в  ходе  их
эксплуатации (использования)  комиссией оформляются,  в  частности,  следующие
первичные (сводные) учетные документы в соответствии с положениями Учетной
политики:

Первичные  учетные
документы

Основания для оформления

Акт  о  приеме-передаче
объектов  нефинансовых
активов (ф. 0510448)

Безвозмездное  поступление  объектов
нефинансовых  активов  от  контрагентов,  не
относящихся к организациям бюджетной сферы.

В  установленных  законодательством  случаях  к
Акту прилагаются  документы,  подтверждающие
государственную  регистрацию  объектов
недвижимости.
Поступление объектов нефинансовых активов:

- при возмещении в натуральной форме ущерба;

-  при  оприходовании  неучтенных  материальных
ценностей,  выявленных  в  результате
инвентаризации;

-  при  приемке  материальных  ценностей,
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полученных в результате  ликвидации (демонтажа,
утилизации),  а  также  в  результате  ремонтов
основных средств

Безвозмездная  передача  нефинансовых  активов,
капитальных  вложений  организациям  бюджетной
сферы

Передача  объектов  нефинансовых  активов  для
ремонта, реконструкции, модернизации

Решение  о  признании
объектов  нефинансовых
активов (ф. 0510441)

Приобретение, создание Учреждением:
-  основных  средств  (независимо  от  стоимости),
включая  объекты библиотечного фонда;
- нематериальных активов (исключительное право);

- прав пользования нематериальными активами со
сроком  действия  лицензионного  договора  (иного
документа,  подтверждающего  существование
права)  свыше  12  месяцев  или  без  ограничения
срока («бессрочный» договор);

- непроизведенных активов;
-  материальных  запасов,  в  отношении  которых
установлен  срок  эксплуатации  (непотребляемых
МЗ);

-  материальных  запасов  по  стоимости,
сформированной при их приобретении/создании (за
исключением готовой продукции, товаров)

Признание  объектов  НФА  (основных  средств,
нематериальных,  непроизведенных  активов)  при
завершении  капитальных  вложений,  поступивших
безвозмездно
Восстановление  в балансовом учете нефинансовых
активов,  числившихся  ранее  на  забалансовых
счетах
Безвозмездное  поступление  от  организаций
бюджетной  сферы  на  основании  Акта  о  приеме-
передаче  объектов  нефинансовых  активов  (ф.
0504101)  основных  средств,  нематериальных
активов,  прав  пользования  нематериальными
активами,  материальных  запасов,  в  отношении
которых  установлен  срок  эксплуатации
(непотребляемых  МЗ),  а  также  матзапасов  при
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принятии решения об их реклассификации
Изменение  балансовой  стоимости  основных
средств,  нематериальных  активов  по  результатам
реконструкции,  модернизации,  дооборудования
(удорожание),  в  иных  случаях,  установленных
Учетной политикой

Акт  о  приеме-сдаче
отремонтированных,
реконструированных,
модернизированных
объектов  основных  средств
(ф. 0504103)

Завершение  работ  по  достройке,  реконструкции,
модернизации, дооборудованию, ремонту объектов
основных средств

Акт  о  консервации
(расконсервации)  объектов
основных  средств  (ф.
0510433)

Документ оформляется при консервации объектов
основных средств на срок более трех месяцев и при
расконсервации объектов

Акт о  разукомплектации
(частичной  ликвидации)
основного  средства
(Приложение  №  2.4  к
Учетной политике)

Решение  о  разукомплектации  (частичной
ликвидации) объектов основных средств

Акт  о  приемке  материалов
(материальных  ценностей)
(ф. 0504220)

Выявление  расхождений  фактического  наличия
материалов с данными документов поставщика

Решение  об  установлении
срока  полезного
использования
нематериальных  активов,
права  пользования  НМА
(Приложение  №  2.7  к
Учетной политике)

Пересмотр  срока  полезного  использования
нематериальных  активов,  включая
неисключительные  права  пользования  НМА  в
случаях,  определенных  положениями  Учетной
политики

Соответствующие  Акты,  Решения  составляются  также  в  иных  случаях,
установленных положениями Учетной политики.

3. Принятие решений по выбытию активов

3.1. При  выбытии  (списании)  активов  комиссия  осуществляет  следующие
полномочия:

1) осмотр имущества;

2) принятие решения по вопросу о целесообразности (возможности) дальнейшего
использования  (восстановления)  имущества  или  его  частей  (узлов,  деталей,
конструкций  и  материалов)  с  учетом  положений  Учетной  политики  для  целей
бухгалтерского учета;
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3) установление причин списания имущества;

4) проверка  документов,  представленных  должностными  лицами,
инициировавшими рассмотрение вопроса о списании имущества;

5) принятие решения о необходимости:

- затребования дополнительных документов (информации);

- привлечения специалистов (экспертов) и (или) специализированных организаций
для принятия решения;

6) принятие решения о списании имущества (в том числе числящихся за балансом
объектов  движимого  имущества,  периодических  изданий),  дебиторской  и
кредиторской задолженности;

7) подготовка  Акта  о  списании  имущества  и  документов  для  согласования
списания имущества;

8) контроль за  изъятием из  списываемого имущества  пригодных узлов,  деталей,
конструкций и материалов;

9) контроль  изъятия  из  списываемого  имущества  пригодных  к  использованию
материальных ценностей (в том числе драгоценных металлов и камней, цветных
металлов), определение их количества и веса;

10) контроль сдачи на склад пригодных к использованию материальных ценностей,
полученных в результате разборки (демонтажа) объектов имущества;

11) установление лиц,  виновных в  списании имущества  в результате  нарушение
условий содержания и (или) эксплуатации, недостач, порчи, хищений;

12) осуществление сверок с дебиторами и кредиторами с целью принятия решения
о списании дебиторской и кредиторской задолженности.

3.2. Комиссия принимает решение о выбытии (списании) активов учреждения
в следующих случаях:

1) имущество  непригодно  для  дальнейшего  использования  по  целевому
назначению вследствие полной или частичной утраты потребительских свойств, в
том числе физического или морального износа;

2) имущество выбыло из владения, пользования, распоряжения вследствие гибели
или уничтожения, в том числе помимо воли учреждения (хищения, недостачи и
порчи, выявленные при инвентаризации),  а также невозможности выяснения его
местонахождения;
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3) имущество в установленном порядке передается иной организации бюджетной
сферы, государственному (муниципальному) предприятию;

4) в иных случаях прекращения права оперативного управления, предусмотренных
действующим законодательством;

5)  признание  дебиторской  задолженности  сомнительной  и  (или)  безнадежной  к
взысканию  в  целях  ее  списания  с  балансового  (забалансового)  учета  с  учетом
положений  ст.  47.2 Бюджетного  кодекса  РФ,  ст.  196  и  главы 26 "Прекращение
обязательств"  Гражданского  кодекса  РФ  и  Федерального  закона от  02.10.2007
№ 229-ФЗ "Об исполнительном производстве";

6) признание согласно положениям  Учетной политики для целей бухгалтерского
учета  кредиторской  задолженности  подлежащей  списанию  с  балансового
(забалансового) учета.

3.3. Комиссия принимает решения по выбытию (списанию) активов с учетом:

1) наличия  технического  заключения  экспертов  или  сотрудников  учреждения,
обладающих  специальными  знаниями,  о  состоянии  объектов  имущества,
подлежащих списанию, или дефектной ведомости на оборудование, находящееся в
эксплуатации,  а  также  на  производственный  и  хозяйственный  инвентарь  -  при
списании основных средств, не пригодных к использованию по назначению;

2) информации  о  наличии  драгоценных  металлов  и  драгоценных  камней,
содержащихся  в  списываемых  основных  средствах,  которые  учитываются  в
порядке,  установленном  приказом Минфина  России  от  09.12.2016  № 231н  "Об
утверждении  Инструкции  о  порядке  учета  и  хранения  драгоценных  металлов,
драгоценных камней, продукции из них и ведения отчетности при их производстве,
использовании и обращении";

3) наличия  акта  об  аварии  или  заверенной  его  копии,  а  также  пояснений
причастных лиц о причинах, вызвавших аварию - при списании основных средств,
выбывших вследствие аварий и иных чрезвычайных обстоятельств;

4) наличия иных документов, подтверждающих факт преждевременного выбытия
имущества из владения, пользования и распоряжения.

3.4. В  установленных  действующими  нормативными  правовыми  актами
случаях  комиссия  передает  в  уполномоченный  орган  власти  (местного
самоуправления) Акт о списании имущества и иные документы, необходимые для
согласования решения о списании имущества. После согласования Акт передается
на утверждение руководителю учреждения.
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3.5. После утверждения Акта о списании имущества комиссия контролирует
выполнение  мероприятий,  предусмотренных  этим  актом:  разборку,  демонтаж,
уничтожение, утилизацию и т.п.

3.6. При  выбытии  (списании)  нефинансовых  активов  комиссией
оформляются следующие первичные документы:

Первичные учетные документы Основания для оформления
Решение  о  прекращении  признания
активами  объектов  нефинансовых
активов (ф. 0510440)

Признание  несоответствия
фактического  состояния  объектов
нефинансовых  активов  (в  том  числе
основных  средств,  нематериальных
активов,  материальных  запасов)
понятию «актив» 

Акт о списании объектов нефинансовых
активов (кроме транспортных средств)

Списание  основных  средств  (кроме
автотранспортных  средств),
нематериальных  активов,
непроизведенных активов

Акт о списании транспортного средства Списание транспортных средств
Акт  о  списании  мягкого  и
хозяйственного инвентаря (ф. 0504143)

Списание  однородных  предметов
хозяйственного  инвентаря  (в  т.ч.
списание  указанных  объектов  с
забалансового учета)

Акт о списании исключенных объектов
библиотечного фонда (ф. 0504144)

Списание  литературы  из
библиотечного  фонда  (с  приложением
списков исключенной литературы)

Акт  об  утилизации  (уничтожении)
материальных ценностей (ф. 0510435)

Проведение  мероприятий  по
утилизации (уничтожению) имущества
(в том числе собственными силами), в
отношении которого принято  решение
о  списании  (в  случае  списания
объектов,  признанных  «неактивом»,  а
также  при  списании  материальных
запасов,  потребленных  или
непригодных  к  дальнейшей
эксплуатации  и  подлежащих
обязательной  утилизации  согласно
классу опасности отходов)

Акт о списании материальных запасов Оформляется  после  документального
подтверждения достижения целей, ради
которых  выдавались  материальные
запасы,  и  возврата  их  остатков  на
склад.  Актом,  как  правило,
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оформляются  выдача  и  списание
непотребляемых МЗ, а также:
- строительных материалов;
- запасных частей и иных материалов,
используемых  для  изготовления
(ремонта) нефинансовых активов;
-  дорогостоящих  канцелярских
принадлежностей;
- материальных запасов, используемых
не  в  повседневной  деятельности
учреждения, а для проведения разовых
мероприятий  (концертов,  семинаров  и
т.п.);
- нормируемых запасов, в т.ч. ГСМ

Акт  о  приеме-передаче  объектов
нефинансовых активов (ф. 0510448)

Составляется  при  выбытии  объектов
недвижимого  имущества  (основных
средств, непроизведенных активов) - в
связи с безвозмездной передачей.
К  Акту  прилагаются  документы  о
государственной  регистрации  прав
(прекращении  прав)  на  недвижимость
(их заверенные копии)
Составляется  при  выбытии  объектов
основных  средств  (за  исключением
объектов  недвижимого  имущества),
нематериальных  активов  (прав
пользования),  матзапасов  -  в  связи  с
безвозмездной передачей активов

Решение  об  оценке  стоимости
имущества,  отчуждаемого  не  в  пользу
организаций  бюджетной  сферы  (ф.
0510442)

Составляется  для  оценки  стоимости
имущества  (в  том  числе  основных
средств,  нематериальных  активов,
непроизведенных  активов
материальных запасов, за исключением
готовой  продукции  и  товаров),
отчуждаемого не в пользу организаций
бюджетной сферы.

3.7.  При  выбытии  (списании)  дебиторской  и  кредиторской  задолженности
комиссией оформляются следующие первичные документы:

Первичные учетные документы Основания для оформления
Решение о признании (восстановлении)
сомнительной  задолженности  по
доходам (ф. 0510445)

Составляется для:
-  списания  сомнительной
задолженности  неплатежеспособных
дебиторов с балансовых счетов в целях
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дальнейшего наблюдения;
-  ее  восстановление  на  балансовых
счетах

Акт  о  признании  безнадежной  к
взысканию  задолженности  по  доходам
(ф. 0510436)

Составляется для оформления решения
о  признании/отказе  в  признании
задолженности  безнадежной  к
взысканию и ее списания 

Решение  о  списании  задолженности,
невостребованной  кредиторами  со
счета______ (ф. 0510437)

Составляется  для  списания
кредиторской  задолженности,  не
отвечающей понятию «обязательство»,
и  принятия  решения  о  наблюдении  и
прекращении  наблюдения
задолженности 

Решения  о  восстановлении
кредиторской  задолженности  (ф.
0510446)

Составляется  для  восстановления  в
балансовом  учете  ранее  списанной
задолженности  в  связи  с
предъявлением  требования  об  оплате
задолженности

4. Принятие решений по обесценению активов

4.1. В ходе инвентаризации или отдельной процедуры перед  составлением
годовой отчетности комиссия выявляет признаки возможного обесценения активов.
Кроме  теста  на  обесценение,  перед  составлением  годовой  отчетности  комиссия
также выявляет признаки уменьшения или отсутствия ранее признанного убытка от
обесценения.

4.2. Если  признаки  обесценения  или  снижения  убытка  от  обесценения
признаны  комиссией  существенными,  она  выносит  заключение  об  определении
справедливой стоимость каждого актива, по которому такие признаки выявлены.
Также  комиссия  выбирает  метод  определения  справедливой  стоимости  для
каждого  выявленного  случая  обесценения  (снижения  убытка  от  обесценения)
актива.

4.3. Решение  о  признании  обесценения  актива,  определении  справедливой
стоимости и о применяемом для этого методе оформляется в виде протокола.

В  решении  комиссии  могут  быть  указаны  рекомендации  по  дальнейшему
использованию имущества.

4.4. В случае выявления признаков снижения убытка от обесценения, когда
сумма  убытка  не  подлежит  восстановлению,  комиссия  выносит  заключение  о
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необходимости  (отсутствии  необходимости)  скорректировать  оставшийся  срок
полезного использования актива.

Приложение 
к приказу  № 288-К от 26 декабря 2023г.

Положение об инвентаризации

1. Общие положения

1.1. Настоящее  положение  (далее - Положение)  устанавливает  правила
проведения  инвентаризации  имущества,  имущественных  прав,  иных  активов  и
обязательств  учреждения,  сроки  проведения  и  оформления  результатов
инвентаризаций.

1.2. Целями инвентаризации являются:

- выявление  фактического  наличия  имущества,  имущественных  прав,  иных
активов;

- сопоставление  фактического  наличия  с  данными бухгалтерского  (бюджетного)
учета;

- проверка полноты отражения в учете активов и обязательств;

- определение фактического состояния имущества и его оценка;

- документальное подтверждение наличия активов и обязательств.
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2. Порядок проведения инвентаризации

2.1. Количество  инвентаризаций  в  отчетном  году,  дата  и  сроки  их
проведения,  перечень  активов  и  обязательств,  проверяемых  при  конкретной
инвентаризации,  устанавливаются  положениями  учетной  политики,  а  также
руководителем Учреждения.

2.2. Инвентаризация  имущества,  иных активов  и  обязательств  Учреждения
проводится обязательно:

- при  установлении  фактов  хищений  или  злоупотреблений,  а  также  порчи
ценностей;

- в  случае  стихийных  бедствий,  пожара,  аварий  или  других  чрезвычайных
ситуаций, вызванных экстремальными условиями;

- при смене материально ответственных лиц (на день приемки-передачи дел);

- при  передаче  (возврате)  имущества  учреждения  в  аренду,  управление,
безвозмездное  пользование,  а  также выкупе,  продаже комплекса  объектов  учета
(имущественного комплекса);

- перед  составлением  годовой  бухгалтерской  (бюджетной)  отчетности,  кроме
имущества,  инвентаризация которого проводилась не ранее 1 октября отчетного
года;

- при реорганизации, ликвидации учреждения перед составлением разделительного
(ликвидационного) баланса;

- в  других  случаях,  предусмотренных законодательством  Российской Федерации
или нормативными актами Минфина России.

2.3. В целях внутреннего контроля и обеспечения сохранности материальных
ценностей и денежных средств, иных объектов учета, кроме обязательных случаев
проведения инвентаризации, определенных в п. 2.2 Положения, а также в разделе 5
Учетной политики, могут проводиться внеплановые инвентаризации.

2.4. При  коллективной  или  бригадной  материальной  ответственности
инвентаризация проводится:

- при смене руководителя коллектива или бригадира;

- при выбытии из коллектива или бригады более 50 процентов работников;

- по требованию одного или нескольких членов коллектива или бригады.
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2.5. Для  проведения  инвентаризации  в  учреждении  создается  постоянно
действующая  инвентаризационная  комиссия.  При  большом  объеме  работ  для
одновременного  проведения  инвентаризации  имущества  создаются  рабочие
инвентаризационные комиссии.

Состав  инвентаризационных  комиссий  утверждается  руководителем
Учреждения.

В  состав  комиссий  могут  входить  работники  Учреждения,  бухгалтерской
службы  и  другие  специалисты,  способные  оценить  состояние  имущества  и
обязательств Учреждения. В инвентаризационную комиссию могут быть включены
работники  службы  внутреннего  контроля  Учреждения,  а  также  представители
независимых аудиторских организаций.

2.6. Инвентаризация  проводится  на  основании  Приказа  руководителя  или
Решения о проведении инвентаризации (ф. 0510439).

Председатель комиссии перед началом инвентаризации подготавливает план
работы, проводит инструктаж с членами комиссии и знакомит их с нормативными
правовыми актами по  проведению инвентаризации,  с  материалами предыдущих
инвентаризаций, ревизий и проверок.

Журнал  учета  контроля  за  выполнением  приказов  (постановлений,
распоряжений) о проведении инвентаризации оформляется  по  форме №     ИНВ-23,
утвержденной постановлением Госкомстата от 18.08.1998 РФ № 88.

2.7. Лица,  ответственные  за  сохранность  объекта  имущества  и  (или)
использование его  по  назначению,  в  том  числе  лица  с  полной  материальной
ответственностью  (далее  –  ответственные  лица),  в  состав  инвентаризационной
комиссии  не  входят,  но  их  присутствие  при  проверке  фактического  наличия
имущества обязательно.

С  ответственных  лиц  члены инвентаризационной  комиссии  обязаны  взять
расписки  в  том,  что  к  началу  инвентаризации  все  расходные  и  приходные
документы  сданы  в  бухгалтерию  или  переданы  комиссии,  и  все  ценности,
поступившие на их ответственное хранение, оприходованы, а выбывшие - списаны
в расход.

2.8. Порядок инвентаризации основных средств.

2.8.1. Плановая инвентаризация основных средств, в том числе стоимостью
до  10 000  рублей  включительно,  перед  составлением  годовой  отчетности
производится не позднее 31 декабря.
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При  проведении  инвентаризации  основных  средств  (за  исключением
библиотечного фонда) производится проверка:

- фактического наличия объектов основных средств;

- состояния  объектов  основных  средств  -  выявляются  объекты,  нуждающиеся  в
ремонте, восстановлении, списании;

- сохранности инвентарных номеров основных средств, нанесенных на объект и их
составные части, приспособления, принадлежности;

- наличия и сохранности технической документации;

- наличия  и  сохранности  правоустанавливающей  документации  (в
предусмотренных случаях);

- комплектности объектов;

- наличия документов, подтверждающих гарантийные обязательства поставщиков
(производителей)  на  технику  (в  первую  очередь  на  технику,  приобретенную  в
течение последнего года);

- правильности  применения  кодов  ОКОФ,  группировки  по  счетам  учета  и
установления норм амортизации.

2.8.2. При проведении инвентаризации зданий (помещений) проверяются:

- наличие правоустанавливающей документации;

- соответствие учетных данных правоустанавливающим документам;

- наличие технической документации на отдельные инженерные и коммунальные
системы, входящие в состав здания: систему водопровода, канализации, отопления,
электроснабжения,  пожарную  сигнализацию,  охранную  сигнализацию,  систему
видеонаблюдения и т.д.;

- соответствие  узлов  и  компонент  инженерных  и  коммунальных  систем
технической  документации  (при  выявлении  отклонений  подготавливаются
рекомендации об уточнении технической документации);

- внешнее  состояние  конструктивных  элементов  здания,  внешней  и  внутренней
отделки,  окон,  дверей,  узлов и компонент инженерных и коммунальных систем
(при  выявлении  неисправностей  формируются  рекомендации  по  проведению
ремонтно-восстановительных работ).
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Проводится  сверка  имеющихся  правоустанавливающих  документов  на
объекты  недвижимости  с  данными  Единого  государственного  реестра
недвижимости.

2.8.3. При проведении инвентаризации компьютерной техники проверяются:

- серийные номера составных частей и комплектующих;

- состав компонент системных блоков;

- наличие  правоустанавливающих  документов  на  используемое  программное
обеспечение.

2.8.4. При проведении инвентаризации объектов автотранспорта (самоходной
техники) проверяются:

- наличие и состояние приспособлений и принадлежностей;

- исправность одометра;

- исправность датчиков количества топлива;

- соответствие данных одометра данным путевых листов.

2.8.5.  Инвентаризация  библиотечного  фонда  в  целях  составления  годовой
отчетности проводится путем сопоставления данных регистров суммарного учета
библиотечного  фонда  с  данными регистров  бухгалтерского  учета  (Инвентарных
карточек по объектам библиотечного фонда)  на предмет соответствия  показателей
в обоих регистрах: проводится сверка стоимостной оценки библиотечного фонда
на отчетные даты, поступивших и (или) выбывших за отчетный период документов
библиотечного фонда).

Проверка  наличия  документов  библиотечного  фонда  в  плановом  порядке
осуществляется в сроки, установленные п. 7.2 Порядка учета библиотечного фонда
документов,  входящих  в  состав  библиотечного  фонда,  утвержденного  приказом
Минкультуры России от 08.10.2012 № 1077.

2.9. При проведении инвентаризации земельных участков осмотр объектов не
производится.  Инвентаризация  осуществляется  путем  проверки
правоустанавливающих  документов,  подтверждающих  права  постоянного
(бессрочного)  пользования,  наличие  сервитута,  а  также  проверки  факта  и
документального оформления предоставления и получение земельных участков в
аренду,  безвозмездное  пользование.  Проводится  сверка  имеющихся
правоустанавливающих документов на каждый земельный участок, находящийся в
пользовании у Учреждения, с данными бухгалтерского учета и с данными Единого
государственного  реестра  недвижимости.  Проводится  проверка  наличия
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документов  о  подтверждении  кадастровой  стоимости  земельных  участков  и
своевременность их предоставления в Бухгалтерию ответственным лицом.

2.10.  По  объектам  недвижимого  и  движимого  имущества,  полученным  и
переданным  в  возмездное  или  безвозмездное  пользование,  на  хранение,  в
доверительное  управление,  концессию,  проверяется  соответствие  данных
бухгалтерского  учета  документам,  являющимся  основанием  и  оформляющим
получение и передачу такого имущества. В случае передачи Учреждением части
объекта  недвижимости   в  возмездное  или  безвозмездное  пользование
анализируется корректность расчета части стоимости такого объекта. 

В  отношении  имущества  Учреждения,  переданного  в  аренду,  безвозмездное
пользование,  при  проведении  годовой  инвентаризации  для  подтверждения
фактического наличия такого имущества признаются результаты инвентаризации,
проведенной  при  передаче  Учреждением  комплекса  объектов  учета
(имущественного комплекса) в аренду, безвозмездное пользование. 

2.11.  По  объектам  нематериальных  активов  (прав  пользования
нематериальными  активами)  инвентаризация  осуществляется  путем  проверки
правоустанавливающих  и  охранных  документов,  подтверждающих  наличие  у
Учреждения  исключительных  прав,  прав  в  соответствии  с  лицензионными
договорами либо иными документами, подтверждающими существование права на
такой  актив.  Проверяется  срок  действия  прав  Учреждения  на  результат
интеллектуальной деятельности или средство индивидуализации.

2.12. При проведении инвентаризации имущества, выданного сотрудникам в
личное пользование (за исключением форменного обмундирования и спецодежды,
выданных по нормативам), а также расположенного в местах/помещениях, доступ в
которые  для  инвентаризационной  комиссии  затруднителен/невозможен  (в
частности,  доступ  в  места  проживания  сотрудников;  доступ  в  помещения  по
санитарно-эпидемиологическим основаниям; доступ на территории, находящиеся
удаленно),  допустимо  использовать  видео-(фото-)  фиксацию  (письмо  Минфина
России  от  24.12.2020  № 02-07-07/113668)  фактического  наличия  или  отсутствия
имущества  в  месте  нахождения  инвентаризируемого  объекта.  Такая  фиксация
может осуществляться:

-  присутствующими  отдельными  членами  комиссии  по  месту  нахождения
имущества;

 - с применением средств видеосвязи в режиме реального времени. При этом члены
комиссии  дистанционно  проводят  проверку  наличия/отсутствия  объекта  и  его
технического  состояния.  Демонстрация  объекта  членам  комиссии,  видео-(фото-)
фиксация в режиме реального времени осуществляется ответственным лицом.
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2.13.  При  проведении  инвентаризации  расчетов  проводится  проверка
контрагентов  –  юридических  лиц  и  индивидуальных  предпринимателей  -  на
предмет их наличия в Едином государственном реестре юридических лиц, Едином
государственном  реестре  индивидуальных  предпринимателей,  а  также  сверка
наименования и ИНН (КПП) контрагентов, отраженных в бухгалтерском учете, с
данными ЕГРЮЛ, ЕГРИП.

2.14.  По иным объектам учета проведение инвентаризации осуществляется
посредством  обследования  документов,  подтверждающих  обоснованность
отражения в бухгалтерском учете соответствующих активов и обязательств. 

В  работе  комиссии  используются  (при  необходимости)  данные
государственных  реестров  и  (или)  информационных  систем  (например,  ЕИС  в
сфере  закупок,  ЕГРН,  ЕГРЮЛ,  ЕГРИП,  Государственная  автоматизированная
система  "Правосудие",  Реестр  государственных  (муниципальных)
информационных систем, Единая государственная информационная система учета
НИОКР).

2.15. Для оформления инвентаризации применяют унифицированные формы
документов, утвержденные приказами Минфина России от 30.03.2015 № 52н, от
15.04.2021  №  61н:  инвентаризационные  описи  (сличительные  ведомости),
ведомость  расхождений  по  результатам  инвентаризации,  акты  по  результатам
инвентаризации. 

Для каждого вида имущества оформляется своя форма инвентаризационной
описи (сличительной ведомости). 

Отдельные  инвентаризационные  описи  оформляются  по  объектам
имущества,  переданным  в  аренду,  безвозмездное  пользование,  доверительное
управление, полученным и переданным на ответственное хранение.

До начала инвентаризации на основании Приказа или Решения (ф. 0510439)
инвентаризационные  описи  формируются  и  заполняются  Бухгалтерией  в  части
сведений  об  объектах  по  данным  бухгалтерского  учета  и  направляются
председателю инвентаризационной комиссии не менее чем за два рабочих дня до
даты начала инвентаризации, указанной в Приказе или Решении (ф. 0510439).

2.16.  При  заполнении  инвентаризационных  описей  (сличительных
ведомостей)  по  объектам  нефинансовых  активов  (ф.  0504087)  в  графах  8  и  9
комиссией указывается наименование статуса объекта и его целевой функции.

Статус объекта учета Целевая функция актива
В эксплуатации Продолжить использовать 
Требуется ремонт Ремонт
Находится на консервации Консервация объекта
Проводится ремонт Дооснащение (дооборудование)
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Проводится реконструкция, модернизация Списание 
Не используется Утилизация
Не  соответствует  требованиям
эксплуатации

Продолжить хранение

Не введен в эксплуатацию Введение в эксплуатацию
В запасе (для использования) Использовать
В запасе (на хранении) Передача  в  собственность  иному

правообладателю
Ненадлежащего качества Возврат поставщику
Поврежден Продажа
Истек срок хранения (годности) Передача в аренду (пользование)
Передан на утилизацию Сдать на склад
Строительство  (приобретение,  создание)
ведется

Приватизация  (продажа)  объекта
незавершенного строительства

Строительство объекта приостановлено без
консервации

Завершение  строительства
(реконструкции,  технического
перевооружения)

Передается  в  собственность  иному
правообладателю

Продолжить формировать вложения

Документы находятся на госрегистрации Оформить регистрацию права
Передан в аренду Завершение  дооснащения,

дооборудования 
Передан в безвозмездное пользование Завершение ремонта
Иное Иное

2.17.  Инвентаризационная  комиссия  обеспечивает  полноту  и  точность
данных  о  фактических  остатках  имущества,  правильность  и  своевременность
оформления материалов.

Инвентаризационные описи составляются не менее чем в двух экземплярах
отдельно  по  каждому  месту  хранения  ценностей  и  лицам,  ответственным  за
сохранность имущества.

Инвентаризационные  описи  подписывают  члены  инвентаризационной
комиссии  и  ответственные  лица,  что  подтверждает  факт  проверки  комиссией
имущества в их присутствии.

По  завершении  инвентаризации  ответственные  лица  дают  расписку  об
отсутствии к членам комиссии каких-либо претензий и принятии перечисленного в
описи имущества на ответственное хранение.

Один  экземпляр  описи  передается  в  Бухгалтерию,  второй  остается  у
ответственных лиц.
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3. Оформление результатов инвентаризации и выявленных расхождений

3.1. При  выявлении  в  ходе  инвентаризации  нефинансовых  и  финансовых
активов  недостач  или  излишков  любые установленные расхождения с  данными
бухгалтерского  учета  (в  том  числе  по  расчетам  и  обязательствам),
предоставленными  бухгалтерской  службой,  фиксируются  инвентаризационной
комиссией в Ведомости расхождений по результатам инвентаризации (ф. 0504092).
Расхождения указываются в Ведомости (ф. 0504092) по каждому объекту учета в
количественном и стоимостном выражении.  Эта ведомость  является основанием
для  составления  Акта  о  результатах  инвентаризации  (ф.  0504835)  и  Акта  о
результатах инвентаризации наличных денежных средств (ф. 0510836).

На  ценности,  числящиеся  в  бухгалтерском  учете  на  забалансовых  счетах,
составляется отдельная ведомость.

3.2. По  всем  расхождениям  (недостачам  и  излишкам,  пересортице)
инвентаризационная  комиссия  получает  письменные  объяснения  материально
ответственных лиц, что отражается в инвентаризационных описях (сличительных
ведомостях,  актах).  На  основании  этих  объяснений  и  материалов  проверок
инвентаризационная  комиссия  определяет  причины  и  характер  выявленных
отклонений от данных бухгалтерского учета.

3.3. По  результатам  инвентаризации  председатель  инвентаризационной
комиссии подготавливает руководителю Учреждения предложения:

- по  отнесению  недостач  имущества,  а  также  имущества,  пришедшего  в
негодность, за счет виновных лиц либо их списанию;

- по оприходованию излишков;

- по урегулированию расхождений фактического наличия материальных ценностей
с  данными  бухгалтерского  учета  при  пересортице  путем  проведения  зачета
излишков и недостач, возникших в ее результате;

- иные предложения.

3.4. На основании инвентаризационных описей (сличительных ведомостей), а
в случае расхождений - Ведомости расхождений по результатам инвентаризации
(ф. 0504092), комиссия составляет Акт о результатах инвентаризации (ф. 0504835)
и Акт о  результатах  инвентаризации наличных денежных средств  (ф.  0510836).
Акты представляются на рассмотрение и утверждение руководителю Учреждения с
приложением документов по инвентаризации.

3.5. По результатам инвентаризации издается приказ.
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Инвентаризационные  разницы  отражаются  в  бухгалтерском  учете  и
бухгалтерской (финансовой)  отчетности  того  месяца,  в  котором была закончена
инвентаризация.

Результаты  инвентаризации,  проведенной  перед  составлением  годовой
бухгалтерской  (финансовой)  отчетности  отражаются  в  годовой  бухгалтерской
(финансовой) отчетности.

Результаты  инвентаризации  при  реорганизации  (ликвидации)  отражаются
бухгалтерской  (финансовой)  отчетности,  представляемой  на  дату  реорганизации
(ликвидации).

4. Обязанности и права инвентаризационной комиссии и иных лиц
при проведении инвентаризации

4.1. Председатель комиссии обязан:

-  быть  принципиальным,  соблюдать  профессиональную  этику  и
конфиденциальность;

- определять методы и способы инвентаризации;

-  распределять  направления  проведения  инвентаризации  между  членами
комиссии;

- организовывать проведение инвентаризации согласно утвержденному плану
(программе);

-  осуществлять  общее  руководство  членами  комиссии  в  процессе
инвентаризации;

-  обеспечивать  сохранность  полученных  документов,  отчетов  и  других
материалов, проверяемых в ходе инвентаризации.

4.2. Председатель комиссии имеет право:

- проходить во все здания и помещения, занимаемые Учреждением, с учетом
ограничений, установленных законодательством;

-  давать  указания  должностным  лицам  о  предоставлении  комиссии
необходимых для проверки документов и сведений (информации);

- получать от должностных и ответственных лиц письменные объяснения по
вопросам,  возникающим  в  ходе  проведения  инвентаризации,  а  также  копии
документов, связанных с объектами инвентаризации;
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-  вносить  предложения  об  устранении  выявленных  в  ходе  проведения
инвентаризации нарушений и недостатков.

4.3. Члены комиссии обязаны:

-  быть  принципиальными,  соблюдать  профессиональную  этику  и
конфиденциальность;

-  проводить  инвентаризацию  в  соответствии  с  утвержденным  планом
(программой);

-  незамедлительно  докладывать  председателю  комиссии  о  выявленных  в
процессе инвентаризации нарушениях и злоупотреблениях;

-  обеспечивать  сохранность  полученных  документов,  отчетов  и  других
материалов, проверяемых в ходе инвентаризации.

4.4. Члены комиссии имеют право:

- проходить во все здания и помещения, занимаемые Учреждением, с учетом
ограничений, установленных законодательством;

-  ходатайствовать  перед  председателем  комиссии  о  предоставлении  им
необходимых для проверки документов и сведений (информации).

4.5.  Руководитель  Учреждения  и  проверяемые  ответственные  лица,  иные
сотрудники Учреждения в процессе контрольных мероприятий обязаны:

-  обеспечить  доступ  в  здания  (помещения),  занимаемые  Учреждением,  с
учетом ограничений, установленных законодательством;

- оказывать содействие в проведении инвентаризации;

- представлять по требованию председателя комиссии и в установленные им
сроки документы, необходимые для проверки;

- давать справки и объяснения в устной и письменной форме по вопросам,
возникающим в ходе проведения инвентаризации.

4.6.  Инвентаризационная  комиссия  несет  ответственность  за  качественное
проведение инвентаризации в соответствии с законодательством РФ.
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